
Gabriel Moises Paredes Vera

Cel: (983) 485311

mgpv.mn@gmail.com
3,5,7, Juliaca, Puno, Peru

28 años , Soltero/a , Peru.

DNI: 48858537 S/.1.000
brutos pretendidos

Experiencia Laboral

Ago 2018 - Dic 2018 Asistente administrativo en hotel rissort (Durante 5 meses)
recepcionar documentos para entregar al gerente general -archivar información de
la empresa -realizar boletas y facturas para entrega a clientes y enviarlas al
gerente -recepcionar pedidos

Mar 2017 - Dic 2017 Asistente administrativo en piscis consultores contratistas (Durante 10 meses)
-recepcionar documentos para entregar al gerente general -archivar informacion
de la empresa -realizar boletas y facturas para entrega a clientes y enviarlas al
gerente -recepcionar pedidos para el área de abastecimiento -Coordinar y agendar
reuniones de negocios, entrevistas, citas, eventos corporativos y otras actividades
afines: -Gestionar el calendario y coordinar el trabajo con las reuniones de
negocios. Realizar reportes de gastos.

Mar 2016 - Abr 2016 Cordinador de mesa odpe en ONPE (Durante 2 meses)
ENTREGA DE CREDENCIALES

Estudios

Abr 2014 - Dic 2018
Peru

administracion y negocios internacionales (Universitario / Graduado)
Universidad Andina Nestor Caceres Velasquez
Área de estudio: Adm. de Empresas

Conocimientos

Idiomas
Inglés: Escrito Básico, Oral Básico

Informática
MS Project : Seniority Intermedio

Otros Conocimientos

Referencias

Sin referencias

Objetivo laboral



Formar parte de una empresa en la que pueda poner en práctica todos mis conocimientos,
que me brinde la oportunidad de alcanzar todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la
oportunidad de crecer en el área laboral, personal e intelectual
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