
Responsable del uso eficiente de formatos de control y
seguimiento implementados en el proyecto.
Trato con proveedores
Tramitar y gestionar ante los proveedores, la atención
oportuna

Elaboración y verificación de comprobantes, pagos y cobros
(boletas, facturas)
Control de entrada y salida de insumos para las distintas funciones
administrativas (Kardex – Excel)
 Trato con proveedores

Ordenar, revisar y supervisar las cotizaciones de los pedidos
presentando cuadros comparativos
Tramitar y gestionar ante los proveedores, la atención oportuna de
las Órdenes de Compra
Otros que designaba el jefe inmediato según labores del puesto.

DESPACHOS ADUANEROS CHAVIMOCHIC S.A.C

Auxiliar de operaciones | 28/2020 Hasta 14/2021

HOTEL RISSORT S.A.C

Asistente Administrativo | 03/2019 Hasta 12/2019

SERVITRAN E.I.R.L

Administrador de Oficina | 03/2017 Hasta12/2017

ESCUELA DE POSTGRADO NEUMANN 
Maestría en administración de Negocios

ADEX (INSTITUTO SUPERIOR DE

COMERCIO EXTERIOR)

Auxiliar de despacho aduanero 

UNIVERSIDAD ANDINA NESTOR
CACERES VELASQUEZ
Bachiller en Administración de Empresas 

G A B R I E L  M O I S E S
P A R E D E S  V E R A

A D M I N I S T R A D O R  D E  E M P R E S A S

CONTACTAME

COMPETENCIAS 

HABILIDADES

RESUMEN LABORAL

FORMACION ACADEMICA 

Correo electrónico:
mgpv.mn@outlook.com 
teléfono: 971624746
Dirección: Jr. Latinoamérica 190
Licencia de conducir A-I

Alto compromiso con tareas y el
trabajo en equipo
Aprendizaje Autónomo y
actualización continua 
Buena comunicación oral y
escrita 
Orientación hacia resultados y
resolucion de conflictos 

Recepción, Almacenamiento,
Despacho de materiales de
construcción.
Creatividad
Liderazgo
Proactivo 

2020 - Actual 

2019 - 2020

2014 - 2018

Certificado de costos y
presupuestos 
Certicado en vivencias y
aprendizajes en economía de
frontera durante tiempos de
Covid 19 (escuela de posgrado
Neuman Tacna)
Certificado de 6to Congreso
internacional Innovación y
emprendimiento (Adex)

DIPLOMAS 

Estudiante de Maestría en Administración de Negocios de la
Escuela de Postgrado Neumann con experiencia en comercio
Internacional; logística, almacén y operaciones; orientado a:
iniciativa de trabajo, líder, trabajo bajo presión y creativo


